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Aide a la saisie des données de [’enquéte
collecte 2019

1. SYNOPTIQUE DE LA SAISIE DES DONNEES

Le schéma ci-dessous récapitule les principales étapes de la saisie des données. Nous vous
remercions de bien vouloir les suivre dans l’ordre indiqué.

Si vous saisissez des données pour la premiére fois dans SINOE® merci de lire au préalable les
chapitres 3.1 (Présentation du guide) et 4 (Présentation de la fiche d’une collectivité).

Vérifier votre connexion a SINOE® -> § 2

Télécharger le questionnaire de l'enquéte -> § 3.2

Saisir les données de votre collectivité -> § 5

Saisir des données sur la collecte des OMR et les collectes
séparées -> § 0

Saisir des données sur les décheteries -> § 7
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Controler et valider les données -> § 8

2. CONNEXION ASINOE®

Vous connecter sur le site www.sinoe.org

2.1. Vous disposez d’un code de connexion

# Saisir votre identifiant et votre mot de passe dans l’espace adhérent situé en haut a
droite de la page d’accueil.

t&} ESPACE ADHERENT -

Identifiant

SRR OOEN }

» Mot de passe oublié

# Acces a la fiche de votre collectivité

Une fois identifié cliquer sur le lien « Ma fiche SINOE® ».

& BONJOUR A

COMMUNAUTE
D'AGGLOMERATION ANGERS
LOIRE METROPDLE

» Gérer mon profil
» Déconnexion

MES FAVORIS

#r Ma fiche SINCE®

2.2. Vous n’avez pas de code de connexion

Contacter les administrateurs de SINOE® par mail (admin.sinoe@ademe.fr) en leur demandant
un code d’acces pour la mise a jour de ’enquéte collecte 2019. Préciser les informations
suivantes : nom, prénom, nom de votre collectivité et si vous le connaissez son code SINOE®.

Avant d’engager toute saisie, assurez-vous d’avoir préalablement formalisé le partenariat avec
’ADEME et/ou ’observatoire local partenaire de la gestion de U’enquéte afin de ne pas
interférer dans la mise a jour des données.
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Vous recevrez en retour un identifiant et un mot de passe qu’il vous sera demandé de
personnaliser lors de la premiere connexion. Vous devrez également approuver la licence
d’utilisation de SINOE® qui définit les conditions d’utilisation des données de tiers.

2.3. Vérification du mail de U'utilisateur

Vérifier que le mail qui est associé a votre compte utilisateur est correct. Il sera utilisé lors de
la validation des données pour vous envoyer un accusé de réception.

Cliquer sur le lien « Gérer mon profil », le mail se trouve dans le premier bloc intitulé « Données
personnelles ».

& BONJOUR 4

COMMUNAUTE
D'AGGLOMERATION ANGERS
LOIRE METROPODLE

» Gérer mon prm"l
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3. INTRODUCTION

3.1. Présentation du guide

L’objectif de ce document est de guider les collectivités a la saisie des données de |’enquéte
collecte 2019 autour de ces 3 thémes :

# Description de la collectivité : adresse, type de collectivité, compétences déchets,
liste des communes adhérentes, agréments sur les emballages, DEEE, etc.

# La collecte des OMR et les collectes séparées : pour chaque collecte saisie des
informations sur le mode de collecte, les tonnages collectés en 2019 et la destination
de ces flux (compostage, incinération, ...).

# Les décheteries : pour chaque décheterie saisie des informations sur les conditions
d’acces (déchets acceptés, accueil des professionnels, horaires d’ouverture), les
tonnages collectés en 2019 et la destination de ces flux (compostage, incinération, ...).

En dehors des données annuelles (principalement les quantités de déchets collectées), la
plupart des informations sont déja renseignées avec les données des précédentes enquétes.
Dans ce cas, il suffit de valider les données affichées et de les corriger le cas échéant.

Vous trouverez dans les pages suivantes toutes les informations utiles et pratiques pour saisir
ces données depuis la connexion a SINOE® jusqu’a la validation finale des données saisies.

3.2. Téléchargement du questionnaire de |’enquéte

de saisie et pour rassembler et renseigner les informations nécessaires a la

—@? Télécharger le questionnaire de l’enquéte collecte 2019, pour optimiser le temps
« Saisie d’enquéte »

Pour télécharger le questionnaire :
# Saisissez votre identifiant et votre mot de passe (le questionnaire n’est pas public)

==

| Deéct
““ménagers

# Cliquer sur le lien « Intercommunalité » |

? Prévention et réemploi

> Intercommunna_lité

# Cliquer sur 'onglet « Outils et méthode »

# Télécharger le document :
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4. LAFICHE DE MA COLLECTIVITE

4.1. La structure de ma fiche

La fiche de ma collectivité se présente sous la forme de 5 onglets. Pour la saisie d’enquéte
Collecte, les 2 onglets a utiliser sont « Identité » et « Compétences et services ». Un simple
clic permet de passer d’un onglet a un autre.

Onglet « Identité » pour la mise a jour des données sur :

# Le nom, l’adresse et le type de la collectivité,

# Les contacts,

# Les agréments sur les emballages, les DEEE,

# Les données relatives a la caractérisation des déchets (Modecom),
# L’emploi,

# La gestion de proximité des biodéchets,

# Le mode de financement du service des déchets,

# Les adhérents de la collectivité.

Onglet « Compétences et services » pour la mise a jour des données sur :

# Les compétences de la collectivité sur les déchets,
# Les quantités de déchets collectées (collectes des OMR et collectes séparées),
# Les quantités de déchets collectées en déchéterie.

L’onglet ‘Gestion des données’ sera utilisé pour controler la saisie et valider les données.

RESULTATS DE RECHERCHE : [Acteur 1075] - Syndicat Mixte Montaigu Rocheserviere (85) ' &

m Vue Fiche | Vue Carte ERE® % Mise & jour le 08/02/2013
-

Syndicat Mixte Montaigu

Rocheserviere . . . .
Indicateurs > Compétences Gestion des Gestion des
« Collecte des biodéchets en AV et services b colts b données b J
= Collecte des Cartons Montaigue
. Collecte des Déchets Textiles en Données administratives Historigue | Journal des modifications
Ay
= Collecte des déchets verts en CrrmmEe e
AV Sm Montaigu Tél, 02 51 46 45 45
= Collecte des Déchets Verts en Fax. 02 51 46 45 40
Pap 35, Avenue Villebois Mareuil Mél. collecte.selective@sm-montaigu-rocheserviere.fr
« Collecte des Emballages 85607 - Montaigu Cedex Site internet. www.explomr.com
Journaux Magazines en Pap YPlus
= Collecte des Journaux
Magazines en Av Contacts a
¥ Plus

L’onglet « Indicateurs » présente des données synthétiques sur la collectivité et fournit des
outils utiles de comparaison des données qui pourront étre utilisées apres la validation des
données.
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L’onglet « Gestion des colits » n’est pas concerné par l’enquéte collecte.

4.2. Naviguer dans la fiche

La fiche est constituée de « blocs » pliables/dépliables.

# Cliquer sur le titre du bloc (« Données administratives » dans ’image ci-dessous) ou
sur le lien ‘> Plus’ pour déplier le bloc :

Indicateurs ) Identité ~ Compétences Gestion des Gestion des
et services > codts ) données >

Données administratives l Historique | Journal des modifications
Coordonnées de 'acteur

Sm Montaigu TEl. 02 51 46 45 45

(Code SINOE : 1075) Fax. 02 51 46 45 40

35, Avenue Villebois Mareuil Mél. collecte.selective@sm-montaigu-rocheserviere.fr
35607 - Montaigu Cedex Site internet. www.explomr.com

# Cliquer a nouveau sur le titre du bloc (« Données administratives » dans [’image ci-
dessous) ou sur le lien ‘> Réduire’ pour replier le bloc :

Indicateurs b Identité ~ Compéetences Gestion des Gestion des
et services b codts b données b

| Données administratives l {b Historigue | Journal des modifications
Coordonness de lacteu
Sm Montaigu TEl. 02 51 46 45 45
(Code SINOE : 1075) Fax. 02 51 46 45 40
35, Avenue Villebois Mareuil Mél. collecte.selective@sm-montaigu-rocheserviere.fr
85607 - Montaigu Cedex Site internet. www.explomr.com
Type de I'acteur : 04H - Syndicat mixte Acteur créé le ; 10/01/1996

Code NAF : - Acteur dissout le -

N® SIRET/SIREN : 25850251300019

Courrier adressé a I"attention de : Monsieur le Président

¥ Modifier
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4.3. Modifier les données de ma collectivité

Aprés avoir déplierdéplié les blocs, le bouton « Modifier » apparait.

Si ce bouton n’apparait pas, vous n’avez peut-étre pas les droits suffisants pour modifier les
données. Contacter [’administrateur SINOE® (admin.sinoe@ademe.fr) pour lui demander de

vérifier vos droits.

Indicateurs > Identité ~

Données administratives
Sm Montaigu
35, Avenue Villebois Mareuil

85607 - Montaigu Cedex

Type de I'acteur : 04H - Syndicat mixte
Code MAF : -
M° SIRET/SIREN : 25850291300019

Compétences Gestion des Gestion des
et services » colts > données >
Historigue IJDurnaI des mudificatiunsh
Tel. 02 51 45 45 45

Fax.
Mel.
Site internet.

Courrier adressé a I'attention de : Monsieur e Président

02 51 46 45 40
collecte.selective@sm-montaigu-rocheserviere.fr
www.explomr.com

Acteur creée le : 10/01/1996
Acteur dissout le : -

YReduire

- - Au niveau de chaque bloc, un lien « Journal des modifications » apparait s’il y a
des modifications de moins de 1 an. Cliquer sur le lien pour afficher le tableau
des modifications (ajout, modification ou suppression), leur date et leur auteur.
Dans le cas de modifications, les valeurs avant/apres modification sont affichées.

« Historique ».

- - Au niveau de chaque bloc, les données affichées correspondent aux données
courantes c’est-a-dire a la date du jour. Lors des enquétes « collecte », il est
possible de modifier les données des années précédentes : cliquer sur le lien

4.3.1. Tableau éditables

La plupart des données sont présentées dans des tableaux modifiables (contacts, compétences,
adhérents, ...) qui adoptent des regles communes pour la modification des données. L’exemple
ci-dessous concerne la liste des contacts d’une collectivité.

13/01/21164+04/20
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Une ligne modifiée
apparait sur fond jaune

!

Une case a cocher est disponible pour la
suppression d’une ligne qui apparait alors
sur fond gris et n’est plus modifiable.

Un triangle est disponible pour agrandir
la taille des zones de commentaire

* Les champs guivis d'un astérisque sont obligatoires

Monsie » | DUPONT Dravid

Commentair:
- 02 51 46

Monsie » | DURAND Claude

Madam |LECOMTE | |Raissa

Président{e) - | 02 51 46 . #

&
aga

- Référent matrice

Eervic:e Déchets - #

|02 51 45 :

|collecte.s: | des coilts

|

r

]

]

- 1
-Tannm

» Retour a la consultation

» Ajouter un contact » Enregistrer ]

Bouton de retour sur la
fiche de consultation

Bouton d’ajout d’une ligne vide
qui apparait en bas du tableau

Bouton d’enregistrement
des modifications

13/01/21464+04420
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Certains tableaux comportent aussi des cases a cocher dans les entétes des lignes ou des
colonnes pour affecter des valeurs de maniere groupée. Un clic sur ces cases affecte a toutes
les lignes / toutes les colonnes une méme valeur.

Exemple ci-dessous : en cochant la case située devant Jeudi, toutes les cases de la ligne sont
cochées automatiquement. En décochant cette méme case, toutes les cases de la ligne seraient
décochées.

Attention : cette fonctionnalité ne peut étre annulée. Ne ’utiliser que si vous étes certain de
vouloir appliquer la méme valeur a une ligne / une colonne.

Case a cocher ‘Ligne’ Case a cocher ‘Colonne’

Annge b Informations Horaires Déchets 3fimis » Quat
geénsrales » d'ouverture ~ dest

Modifier lgs jours et horaires d’ouverture
Jours d'ol verture DEchEterie de |a Motte DECHETERIE DE SOULETTE | CECHETERIE DE ST PERE
» 2 ® 7 o ?
O ind ] [ ]
] ardi @ [l ]
[ fmercredi [l [
¥ Jeudi @ [ ]
[T wendredi & [+ ]
[ samedi [ [+ [l
[Tl Dimanche O =] =
Horaires d'ouverture 9 lundi : E;iz-h; mardi, Lundi Q-l_iﬁ; vendredi lundi: Ei--:l'.-zh, mercredi
jeudi;15-18h; mercredi, 14-18h, samedi 9-13h, 14-18h, vendredi:
wvendredi:3h-13h 15h-18h | 14-18h 14-18h, samedi: 9-13h
14h-18h
4 i F:3
Horaires de fermeture @ Fermée le dimanche Fermé le dimanche i Fermé e dimanche
aprés-midi et les jours apres-midi et les jours aprés-midi et les jours
férigs. # | féries, & feries. &

Si l’écran de saisie comporte plusieurs onglets (exemple de l’écran ci-dessus),
cliquer sur « Enregistrer » pour enregistrer les modifications apportées
uniquement dans l’onglet courant.
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4.3.2. Aides

Dans les formulaires de modification, survoler avec votre souris ce pictogramme € pour
afficher une bulle d’aide. Ces aides sont situées a coté des zones de saisies ou dans les entétes
des colonnes des tableaux.

Compostage domestique

Existence d'opérations de compostage domestique 7 @ Oui - %

Nombre de composteurs distribués dans I'année : 700 La collectivité a telle mis en place des opérations de compostage domestique au

cours de l'année 7

Année de démarrage du programme @ 2004

Nombre total de composteurs individuels installés : 11500 o

Civilité (*) = Nom (*) prénom ¥ Fonction 2l Tél. portable Commentaire 2l Rdle(s)
-

Monsie ANTONI " # O
M '[ Mom du contact en lettres majuscules ] u

| | | - Référent matrice des

4.3.3. Listes des déchets et des types d’installation
Dans différents tableaux en particulier pour ceux sur les flux de déchets, vous avez la possibilité
d’ajouter des déchets, de préciser la destination d’élimination de ces déchets, etc.
Des listes de choix sont a votre disposition dans les formulaires de modification. En complément
vous pouvez télécharger ces listes complétes en cliquant sur les liens ci-dessous :
# Déchets : http://www.sinoe.org/documents/consult-and-count-doc/doc/335

# Destinations : http://www.sinoe.org/documents/consult-and-count-doc/doc/334

La liste des destinations est aussi utilisée dans SINOE® pour classer les services en fonction de
leur type (service de collecte, décheterie, incinération, stockage, ...).

= - Le choix du code du déchet a utiliser est important puisqu’impactant directement
le calcul des indicateurs. Les codes déchets a utiliser en fonction des différents
flux sont déja pré-définis dans le bordereau de l’enquéte Collecte :
I | rexploitant + dp¢ | | | | | 1 |
Collectes des dechets ménagers et assimil
Ordures . C...... JC..... C.....
ménagéres Dot oo o | ] ] %
pr——— résiduelles O régie % ?
1111 |fransit par un OMP O DSP
1) o de . PR b """"
fransfert Exploitant _._......._... ormes
OMR(2) % %|C...... |C...... [C.....
1A @wipwsiews | | ) - kI — %
destinations) .....PR|bomes
Date,,../...0...... C..... |C...... |C......
A . %l %o %
Verre O régie %
o Transit - OF OMPODSFP pR|
Explotant .|~~~ |bomes
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5. MISE A JOUR DES DONNEES DE LA COLLECTIVITE

SiNGe

La mise a jour des données de la collectivité consiste essentiellement a valider
les données déja présentes dans SINOE® : nom, adresse, type de collectivité,
contacts, compétences, agréments sur les emballages, les DEEE et adhérents.

Les données sur I’emploi, la gestion de proximité des biodéchets, le mode de
financement et les données relatives a la caractérisation sont par contre a saisir
pour ’année 2019.

- - Vous pouvez replier le bandeau de gauche de
l’application de maniere a disposer de toute la & BONJOUR v
largeur de |’écran pour effectuer la saisie dans Sinoe Admin

de meilleures conditions. Cliquer sur le y Gérer mon profil

triangle situé en haut a gauche du bandeau 3 Déconnexion

pour le plier ou le déplier (image ci-contre).

- - Dans les pages qui suivent, vous trouverez les explications pour modifier différentes
données de votre collectivité, en particulier les chemins d’acces aux formulaires de
modification.

Pour gagner du temps, vous disposez sur chaque formulaire de modification d’une
liste qui vous permet rapidement de passer d’un formulaire a un autre. Cela vous
évite de devoir effectuer de nombreux allers et retours entre les formulaires de
modification et la fiche de consultation.

“ous étes ici @ Accueil = Fiche acteur : Sm Montaigu > Modification des données

Aller 3 la saisie : | Contacts j . y OK

. . Agréments et labels
[Syndlcat Mixt€ ponnées complémentaires annuelles
Données complémentaires non annuelles
Adhérents
* Les champs suivis d’ Compétences déchet

Données administratives] (Modification]
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5.1. Mise a jour des données administratives de votre
collectivité (onglet ‘Identité’)

Déplier le bloc « Données administratives » et vérifier les données en particulier le nom,
’adresse, le type d’acteur et la date de création.

[Acteur 1075] - Syndicat Mixte Montaigu Rocheserviere (85) '«

Vue Fiche | Vue Carte ERD*® Mise & jour le 08/02/2013

h

Indicateurs ] Identité ~ Compeétences et Gestion des colits ¥ Gestion des

services > données b

Données administratives Historigue | Journal des medifications
Coordonnées de 'acteur

Sm Montaigu Tél. 02 51 46 45 45

(Code SINOE : 1075) Fax. 02 51 46 45 40

35, Avenue Villebois Mareuil Mel. collecte.selective@sm-montaigu-rocheserviere.fr
Hétel de |'Intercommunalité Site internet. www.explomr.com

85607 - Montaigu Cedex

Type de lI'acteur : 04H - Syndicat mixte Acteur créé le : 10/01/1996

Code NAF : - Acteur dissout le : -
N® SIRET/SIREN : 25350291300015

Courrier adressé a |"attention de : Monsisur le Président
» Modifier

YRéduire

Cliquer sur « Modifier » si vous souhaitez modifier les informations.
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- Description

Code acteur SINCE® :

Raison sociale * :

1075

Svndicat Mixte I‘ﬁontaigu Rocheserviere

Sigle / Nom court : Sm Montaigu 0
Type de 'acteur * : 04H - E"-vm:'li'c:ai:'rnixt'e' - 9
Code SIRET : 25850291300019 @ Acteur créé le: 10/01/19%6 8 &
Code NAF : Code NAF - Libellé NAF @ Acteurfermele: [ @ » Fermer I'acteur
- Adresse
Adresse * 35, Avenue Villebois Mareuil 4 Tél :
Hétel de I'Intercommunalité t Fax :
Code postal * ; 85607 0 Email ; coliect&.se'l'ecfi'uE@sm-montai'gu-rocﬁese 0
Bureau distributeur :  Montaigu Cedex Site Internet (http://) :  www.explomr.com 9
Commune * : Montaigu (85600) 7] Commentaire :
Courrier adressé 4 Monsieur le Président -

I"attention de :

Géolocaliser 9

Géolocalisation effectuée
Géolocalization manuelle

» Géolocaliser automati

t » Géolocaliser man

ent

N'oubliez pas de sauvegarder une fois la géolocalisation effectuée

» Retour a la consultation

Une fois les modifications effectuées, validez les en cliquant sur « Enregistrer ».
Cliquer enfin sur « Retour a la consultation » pour revenir sur ’onglet Identité de votre fiche
acteur.

» Enregistrer

Dans le cadre « Géolocaliser », si ce message : « Géolocalisation non effectuée » ou si [’adresse de
votre acteur a changé, cliquer sur « Géolocaliser automatiquement ». Au préalable, vérifier
’adresse saisie en vous assurant que la voie (rue, avenue, boulevard, ...
précédée du numéro) figure bien dans la premiére zone (voir exemple ci-dessus).

éventuellement

13/01/21164+04/20
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SIN

e
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Vous pouvez notamment ajouter ici le contact « Référent de l’enquéte » qui figure en

préambule du questionnaire d’enquéte.

Mom

Monsieur
Cyrille
BADER

Monsisur
Christophe
BECHU

Monsieur
Franck
Gillard

Madame
Melly
GUILLOT

Madame
Walerie
LAMURE

Madame
My riam
Larus

Monsieur
Marc
LECLERC

Madame
Catherine
MOUILLE

Monsieur
Christian
PROLU

Fonction

Directeur /
Directrice

President(e)

Responsable
ou chef de
service

Ingénieur

Responsable
ou chef de
service

Responsable
au chef de
sErvice

Cemmentaire

Traitement
déchets
Biopole

Prévention
déchets -
Ingénieur

Service aux
professionnels

comptable
AL

déchéteries et
tri

Tri et
décheteries

Réles

Reférent
matrice des
colts

Reférent
enguéte
collects

Reférent
matrice des
colts,
Animateur
Plan
Programme
de
Prévention

Referent
matrice des
colts

Reférent
enguéte
ITOM

02 41 05 42 73

0z 41 05 54 50

02 41 05 58 44

02 41 05 54 30

franck.gillard@angersloiremetropal

nelly.guillot@angersloiremetropole.

myriam.larue@angersloiremetropol

catherine.mouille@angersloiremetr:

christian.prou@angersloiremetropol

L]

» Modifier '

Il faut penser a renseigner le role des contacts a créer ou a modifier, cette notion nous

permet d’identifier les différents interlocuteurs en fonction de leur attribution.

Pour affecter une ou des réle(s) a un contact, il suffit de cliquer sur u de la zone « Role ».
Une nouvelle fenétre « choix des roles » apparait dans laquelle vous pouvez sélectionner une
ou plusieurs attributions.

5.3. Saisie des agréments et labels sur les emballages, les

papiers-cartons, les DEEE, ... (onglet ‘Identité’)

Vérifier et si besoin mettre a jour les agréments sur les emballages, les DEEE, ...

Les données figurent dans le bloc « Agréments et label ».

13/01/21164+04/20
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Pour ajouter un nouvel agrément, cliquer sur « Ajouter une autorisation », puis dans la ligne
ajoutée taper ‘06’ dans la colonne « Autorisations, Agréments, etc. (*) » et sélectionner un des
agréments de la liste proposée. Renseigner la date d’obtention de l’agrément dans la colonne
‘Date de début’.

L’historisation d’un agrément (suite a un ajout, un renouvellement ou une modification
d’arrété...) s’effectue en saisissant la date de fin de ’agrément. Les agréments dont la date de
fin est renseignée apparaissent dans le second tableau. Ces cas sont historisés et peuvent étre
supprimeés (si erronés uniquement) en cochant la case « Suppr. ».

[Nantes Métropole] - [Agréments et labels] (Modification)

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

Autorisations; Date de debut Date de fin % | Accepté F | Délivré Référence Commentaires Suppr. ¥
Agréments, etc. 4 par

) ?

0BAL -

Agrément Eco- | | ﬁ ‘ | ﬁ ‘ Cui |[Eco-Emb | | £] 0 [ |

Emballages

— il Bl®oi Onon || | 4] | 4] B
_EDEA2— agrément Adelphe

{06B1 - Agrément EcoFolio pour les imorimés |

EDECL - Agrément Ecologic pour les DEEE ) Ajouter une autorisation |

EDEC2 - Agréement Ecosystéme pour les DEEE
|06C3 - Agrément ERP pour les DEEE
‘06C4 - Agréement Récylum pour les DEEE

060 - Agrément Eco TLC (textile, linge, chaussure)
Autorisations, Date de début Date de fin ¥ | Accepté | Délivré par Référence s Commentaires Suppr. ¥

Agréements, ete, [*)

07A - QUALITRI [or/o172007 B9 | Briz/zoiz B9 Oui | [ £]| o |[QualiTri 2007 et #| |
076 - QUALIPLUS [o1/01/2007 [ | [51/12/2013 BB | oui || [ £]| o QualiTri 2007 et E
» Retour a la consultation | 3 Enregistrer |

Les informations présentes sur la fiche doivent correspondre aux données du dernier arrété

« valide ». En cas de renouvellement d’un arrété, ajouter le cas échéant une date de fin a
larrété existant et créer le nouveau a j+1 pour conserver l'historique. Le champ commentaire
peut étre utilisé pour préciser les modifications d'arrétés.
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5.4. Saisie des données relatives a la caractérisation des
déchets, planifications, PLPDMA... (onglet ‘Identité’)

Les données figurent dans le bloc « Données complémentaires non annuelles ».

Pour saisir les informations relatives aux campagnes locales de caractérisation des déchets
menées par votre collectivité (Modecom), cliquez sur « Modifier ».

Caractéerisation des déechets, planifications, PLPDMA...

Aucune information

» Modifier

» REduire

Le bloc « Caractérisation des déchets » apparait.

L’année saisie concerne la derniére campagne réalisée. La zone commentaire permet de saisir
les précisions relatives aux périmetres étudiés et/ou aux précédentes campagnes menées.

» Tout replier

Caractérisation des déchets

Votre collectivité a-t-elle réalisé une campagne de caractérisation de ses déchets sur :

¥ les Ordures Ménagé&res Résiduelles

Si oui, en guelle année 7 : 2012 | 9

I les Collectes Séparées

Si oui, en quelle année 7 : | | 9

¥ en Déchéterie

Si oui, en quelle année 7 : |2D].2 | 9
Commentaire : 9
=
YReéduire
» Retour & la consultation J » Enregistrer

Les résultats des campagnes peuvent étre déposés sous le bloc « Documents » (onglet
identité) :

Documents

[»]
m
0

Documents (rapport annuel, photos, ...) concernant la coli

Résultats de 1 a 1 sur 1 Nb par page : m

-~

Privé b Mom du document = Supprimer

Résultats de 1 @ 1 sur 1 Nb par page : m

» Ajouter un document J

»Réduire
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5.5. Mise _a_jour des données emploi, communication,

prévention et financement (onglet ‘Identite’)

Les informations figurent dans le bloc « Emploi, gestion de proximité des biodéchets et

financement ».
Emploi, communication, prévention et financement (2015)

individuel, partagé, en pied d'immeuble, Mode de financement du service , Refus de tri

Année @ | 2015 ¥ y Appliquer

Transmission des données aux Eco-organismes

Transmission des données aux Eco-organismes
Accepteriez vous que '"ADEME transmette vos données aux Eco-Organismes 7 : Mon

Transmission des données aux Eco-organismes, Emploi, Gestion de proximité des biodéchets : compostage

Emplol au service des déchets (hors déchéteres)
NMombre d'agents de la collectivité {en ETP) : 31
Mombre d'agents du/des prestataires (en ETP) : 15

Gestion de proximité des biodéchets : compostage individuel, partagé, en pied dimmeuble

Compostage domestique
Existence d'opérations de compostage domestique 7 : Oui
NMombre de composteurs distribués dans I'année @ 381
Année de démarrage du programme : 2006

Nombre total de composteurs individuels distribués : 16161

Financement du service de gestion des déchets
TEOM : Qui

Mode de financement du service

Refus de tri des RSOM hors verre
Tonnage total des refus de tri = 276
Destination des refus de tri : Stockage en ISDND-Installations de stockage de déchets non
dangereux

Refus de tni

» Modifier

La liste des années n’affiche que les années pour lesquelles il existe des données.
Pour saisir les informations d’une nouvelle année, cliquer sur « Modifier ». Une liste déroulante
« Année » vous permet de choisir l’année a ajouter. Cliquer ensuite sur « Ajouter ».

Il est possible de dupliquer les données complémentaires annuelles de la derniére année

validée, en cliquant sur « Dupliquer ».
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Cliguer sur les titres des blocs pour afficher les formulaires de modification des donnges.
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Annde 1 [2015 ¥ ) Appliquer Ajout de lannée : v @ ) Ajout

3 Enregistrer

» Dupli Annee : 2019

Emploi
Eriphos s sevvica s Abdiats s darbatenesy
Nombra d'agents de la collectivits {en ETP) & | 1@
Nombre d'agents du/des prestatsires {en ETP} : | 0
Emploi (précisions)

Nb d'ambassadeurs du tri: | | 0

Gestion de proximité des biodéchets : compostage individuel, partagé; en pied d'immeuble

Compostage domestique

Existence d'opérations de compostags domestique ? :

Nombre de composteurs distribués dans ['année : 9
Annde d= démarrage du programme :

Nombre total de composteurs individuels distribués © | (7]
Nombre d'habitants concernés :

Méthode de comptags (estimation, enquéte..) :

Existence d'opérations de compostage en pied d'immeuble ou de | ": |
quartier 2 :

¥ Tout replier

¥ Réduirs

Nouveauté de
’enquéte 2019

Compostage de quartier ou en pied d'immeuble
Existenca d'opérations de compostage en piad dimmeuble ou dz il
quartier 7 ;
Nombre de composteurs de quartier disponibles :
Annde de démarrage du programme

Nombre d'habitants desservis {ayant accas aux sites de compostage) @

Méthode de comptage {pesdes, estimation, engquéte...) :

Mode de financement du service

Financement du service de gestion des déchets

TEOM
TEOM incitative

Si TEOM incitative : Année de mise en cauvre ;
Si TEOM incitative : Modalités de financement : A la lavide

Au poids

Au nombre de personnes
Au foyer

Au voluma

REOM classiqus

REOM incitative

Si REOM incitative : Année da mise en ceuvre @

Si REOM incitative : Modalités de financement ; I L

Au poids
Au nombrs de parsonnes

Asy fnvar

) Réduire

Une fois 'année de l’enquéte créée, saisir les
« Enregistrer ».

informations demandées et cliquer sur
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5.6. Mise a jour des adhérents (onglet ‘Identité’)

Vérifier et si besoin mettre a jour les adhérents de la collectivité. Les adhérents
peuvent étre des communes ou d’autres collectivités.

Il s’agit d’une information importante utilisée pour le calcul de la population de
la collectivité.

La saisie des dates de début d’adhésion et de fin d’adhésion est également
indispensable de maniére a disposer d’un bon historique des données.

A noter que la « cascade » des adhérents doit étre respectée (par exemple
communes -> collectivités -> syndicats)

Les informations figurent dans le bloc « Adhérents ». En modification, deux onglets sont a votre
disposition :

# L’onglet « Acteur » permet d’ajouter des adhérents de type « collectivité » : cliquer
sur « Ajouter un adhérent ».

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

Deépartement Nom de la Date de début Date de fin % | Nb de Exclusion Excusion Commentaire % | Suppr
(*) collectivité d'adhésion (*) d'adhésion communes Collecte Traitement »
-, | (%) > adhérentes e e
- Vol
44 - Loire-Atla 01/01/2003 | 8 i - # o
histo
Population totale : - Mombre de communes : -

» Ajouter un adhérent

# L’onglet « Commune » permet d’ajouter une seule commune : cliquer sur « Ajouter un
adhérent ». Eviter [’utilisation du bouton <« Ajouter les communes d’une autre
structure » qui doit étre réservé a la fusion de collectivités.

Important : un tableau des données d’historique (adhérents dont la date de fin est renseignée)
est affiché sous le tableau des adhérents courants. Ne supprimer les données d’historique que
lorsque celles-ci ne refletent pas une situation qui a réellement eu lieu. En effet, les dates de
fin d’adhésion sont prises en compte pour calculer les indicateurs agrégés en fonction de la
population.
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35 - vendée Treize-Septiers (35600) ‘ jor/iz/199a R ‘ I iz ‘ 3 027 ‘ | ‘

Mombre de communes : 23 Population des communes : 64 079

i ) Ajouter un adhérent l | y Ajouter les communes d'une autre structure l

Données d’historique

Mom commune Date de debut Date de fin ¥ | Nombre * | Suppr.
d'adhésion d'habitants

> Retour & la consultation |

Enregistrer
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5.7. Saisie des compétences déchet (onglet ‘Compétences et
services’)

Vérifier et si besoin mettre a jour les compétences « déchet » de la collectivité :
Collecte OMR, Collectes séparées, Déchéterie et Traitement.

Il est important d’indiquer pour chaque compétence si elle est exercée par la
collectivité ou déléguée a une autre.

A noter que la notion de collectivités « clientes » ne doit pas apparaitre ici.

Compétence [*) % | Date de début Date de fin P  Commentaire

*)

01D - Traitement [oror/zonz B8 || f# | [Mise en place d'un programme de 4]

Y]] & || el ] o

» Ajouter une compétence

Données d'historique

Compétence (*) Date de début Date de fin Commentaire

™
01B - Collecte sélective |o1/01/2005 ﬁ |31/12/2006 ﬁ Broyage, transfert et compostage des 4] O
» Retour a la consultation ‘ y Enregistrer

Par défaut les compétences indiquées dans le tableau sont exercées. Pour préciser qu’une
compétence est déléguée a une autre collectivité, cliquez sur l’icone « ... » située dans la
colonne « Déléguée a ». Vous pourrez alors cliquer sur « Ajouter une délégation » (écran ci-
dessous) saisir le département de cette collectivité puis son nom (a partir de 3 caractéres
renseignés une liste de choix vous sera proposée).

Déléguer une compétence X

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

Déléguer la compétence : 01D - Traitement

Département de I'acteur (*) 7  Mom de l'acteur (*)

44 - Loire-Atlantique | | lsyn 1| &
Siavm (S6718) :
EEmcna {4042) |

» Annuler EEynd Machecoul {223) . | I
- ¥
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Important : pour conserver un historique des données au plus juste, les informations sur les
compétences sont datées. Une date de début et de fin est associée a chaque compétence
correspondant a la période de validité de ’information. Ainsi dans le cas d’une évolution de la
gestion des compétences de votre collectivité, par exemple la compétence traitement que vous
exerciez est déléguée a une autre collectivité a compter du 15 juin 2019, vous devez dans
’ordre effectuer les opérations suivantes :

# Renseigner la date de fin au 14 juin 2019 pour la compétence traitement

Ajouter une nouvelle compétence traitement avec une date de début au 15 juin 2019 sur
laquelle vous préciserez qu’elle est déléguée.

En cas de fusion de collectivité, ne pas hésiter a solliciter ’aide de votre
observatoire local en charge de la coordination de I’enquéte.

Pour des questions pratiques et d’utilisation de SINOE pour prendre en compte
les cas de fusion, ne pas hésiter a solliciter l’aide de [’assistance.

Vous pouvez également consulter U'aide en ligne de SINOE (
http://www.sinoe.org/aide/sinoe.htm -> rubrique « Accueil > Mettre a jour >
Fusionner deux collectivités »)
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6. SAISIE DES DONNEES SUR LA COLLECTE DES OMR ET LES
COLLECTES SELECTIVES (ONGLET ‘COMPETENCES ET
SERVICES’)

Avant de commencer la saisie d’enquéte permettant de renseigner les caractéristiques et les
flux de collecte, il est indispensable de vérifier la liste des collectes de votre collectivité
présente dans SINOE et éventuellement de la mettre a jour.

6.1. Vérification de la liste des collectes

Déplier le bloc « Collectes OMR et collectes séparées ». Un tableau listant les services de
collectes de votre collectivité apparait. Il présente la liste des flux collectés sur le territoire
de votre collectivité, leur mode de collecte et le collecteur (colonne ‘Exploitant’).

Collectes OMR et collectes selectives Historigque

Mombre de collectes OMR ¢ 1
Mombre de collectes sélectives ; 2

Résultatsde 1 4 3 sur 3 =1-= MNb par page::

Code % @ Déchet collecté Mode Service de Exploitant <z
de ¢ | collecte
collecte

Déchets d'emball Apport
07.11 EChets gembaliages &n RO . Collecte werre Ay Etz Gachon Sarl

VErre volontaire

Crdures ménagéres Porte & Communaute de Communes du
11.11 .. Collecte Omr en Fa L. .

résiduelles porte P Fays d'4lé=zia et de la Seine
11.211 Emballages en meélange Porte a Collecte Emballages | Communauté de Communes du

: et journaux-magazines porte Journaux Mag Pap Fays d'4lézia et de la Seine

Résultatsde 1 8 3 sur 3

Madule d'export

» Créer un service de collecte ¥ Saisie d'enquéte

Si cette liste est correcte, passer directement au §.6.2

Sinon, deux cas sont possibles :

# La liste n’est pas compléte pour I’année de I’enquéte et il faut ajouter d’autres
collectes ;

# Des collectes de la liste n’existent plus pour I’année de I’enquéte et il faut les fermer.
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6.1.1. Ajouter un service de collecte

Assurez-vous au préalable que le service de collecte n’existe pas déja dans [’ historique (fermé
par erreur, ...). En cas de doutes, ne pas hésiter a contacter ’administrateur.

Cliquer sur « Créer un service de collecte ». Un assistant de création s’affiche pour vous aider
a créer rapidement un nouveau service de collecte.

Créer un service X

Sélectionner dans la liste ci-dessous le flux collecté et préciser son mode de collecte et l'origine (provenance) de ce flux.

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

Saisie des informations sur les déchets collectés :

Type de déchets * : 11.11 - Ordures ménagéres résiduelles -

Mode de collecte * : 1 Apport volontaire @ Porte 3 porte () Mixte

Origine des déchets * : 7] Collectivités
[¥] Ménages L\\,

[7] Entreprises et artisans

» Annuler » Suivant

Renseigner :

# Le flux collecté (liste déroulante ‘Type de déchet’) ; attention a bien faire le lien avec
les codes déchets stipulés dans le bordereau, notamment pour les RSOM. En effet, les
codes « déchet » des services de collecte conditionnent directement le schéma
principal de collecte qui est défini.

# Le mode de collecte ;

# L’origine des déchets : permet de distinguer les collectes concernant les ménages
(OMR, collecte séparée du verre, ...), de celles concernant les collectivités (déchets de
marché par exemple) ou les professionnels (déchets de carton des professionnels par
exemple).
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Cliquer sur « Suivant » et renseigner :
# Le nom de la collecte : un nom automatique est proposeé ;
# Le mode de gestion ;

# La date d’ouverture (date a laquelle la collecte a été mise en oceuvre sur votre
collectivité). Cette date est tres importante et doit nécessairement étre renseignée.

Déchets Identité du service

Saisie de l'identité du service :

Nom du service # :
Collecte des Ordures Ménagéres Résiduelles en Pap
Mode de gestion * : | - Choisir un mode de gestion -- ¥

Date d'ouverture * : e

IMPORTANT : s/ vous ne connaissez pas la date exacte d'ouverture, indiquez une date compatible avec la premiére année sur laguelle vous
allez saisir des tonnages pour cette collecte. Par exemple '01/01/2012" si vous souhaitez saisir des tonnages sur 'annge 2012,

» Annuler { Précédent » Créer

Cliquer sur « Créer » pour terminer la création du service de collecte.

6.1.2. Fermer un service de collecte

Pour fermer un service de collecte, cliquer sur le lien du service figurant dans la colonne
« Service de collecte » du tableau. Vous atteindrez alors la fiche SINOE® du service de collecte
(écran ci-dessous).

[Service 33879] - Collecte des Om Résiduelles (49) &+

Vue Fiche | Vue Carte Eadilp. 4| Mise & jour le 18/07/2013
w
Indicateurs > Identité ~ Origine des Equipements % Gestion des
déchets ) données )
Description du service de collecte Historique | Journal des modifications
Collecte des Om Résiduelles Type de déchet : 11.11 - Ordures meénagéres résiduelles

Mode de collecte © Porte a porte

Type de service : 044 - Collecte OM et collectes sélectives Date d'ouverture : 01/01/15998
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[Collecte des Om Résiduelles] - [Description du service de collecte] (Modification)

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

- Description

Code SINOE® :
Nom du service * :
Type de service :
Déchet collecté * :
Mode de collecte * :

Commentaire :

33879

Collecte des Om Résiduelles

04A - Collecte OM et collectes sélectives
11.11 - Ordures ménagéres résiduelles
Porte & porte -

En prestation pour environ 30 000 habitants.

Date d'ouverture :  01/01/1998 ﬁ [ 7]

Date de fermeture : | [ V)

» Fermer le service

» Retour a la consultation

# Cliquer sur « Fermer le service ».

» Enregistrer

Un formulaire est affiché pour saisir la date de fermeture de la collecte. L’important c’est
I’année de la fermeture. Par exemple si la collecte que vous fermez n’est pas concernée par
’enquéte collecte 2019 (données portant sur ’année 2019), vous pouvez saisir comme date de
fermeture le ‘31/12/2018’ si vous ne connaissez par la date exacte de fermeture. Si vous
saisissez une date de fermeture en 2019, le service de collecte apparaitra dans la liste des
collectes de ’enquéte car il sera considéré que cette collecte a été effective une partie de

’année 2019.

# Cliquer sur « Valider la fermeture du service ».
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6.2. Saisie des données de l’enquéte sur les collectes

Saisie de données descriptives des collectes :
- Mode de collecte
- Fréquence de collecte

Saisie des informations quantitatives sur les flux de déchets collectés :

- Tonnages collectés pour ’année de l’enquéte
- Destination(s) des flux collectés

- Communes desservies par les services de collecte

Collectes OMR et collectes sélectives

Mombre de collectes OMR : 2
Mombre de collectes sélectives : 8

Historigue

Cliquer sur « Saisie d’enquéte » situé sous le bloc « Collectes OMR et collectes séparées ».

Résultats de 1 10 sur 10 =1 > Nb par page : [FTii
Code % Déchet collecte Mode Origine Service de collecte Exploitant =
de ¢ | des
cellects déchets
1141 Ordures menagéres Apport ﬁﬁ Collecte des Ordures Menagéres Communauteé d'Agglomeration
' reésiduelles volontaire Residuelles en Ay (105063) d'Angers Loire Métropole
- Ordures ménagéres Porte & m Collecte des Om Résiduelles Communauté d'&gglomeération
) résiduelles porte (33879) d'Angers Loire Métropaole
Déchets d'emballages en Apport : -
07.11 4 o : m Collecte du Verre en Av (33876) Veolia Propreté - Ctr 49
verre volontaire
= ; Apport Collecte des Dechets Textiles en Av !
07.6 Dechets textiles EE m (105064) Apivet
11211 Emballages en meélange et Apport ﬁﬁ Collecte Emballages en Mélange et Communauteé d'Agglomeration
' JOUrnaux-magazines volontaire IJm en Av (33880) d'Angers Loire Métropole
e Emballages en mélange et | Porte & m Collecte des Emballages Journaux Communauté d'&gglomeération
) Jjournaux-magazines porte Maagazines en Pap (33881) d'Angers Loire Métropale
. Porte & Collecte des Déchets de Vaoirie en Communauté d'soglomération
11.12 Déchets de voirie E [ 2 . =
porte Pap (105065) d'Angers Loire Métropole
iy a3 Dechets d'emballages en Porte a E Collecte du Verre des Communauté d'Agglomeration
2 Verre porte ]EI Professionnels en Pap (33875) d'Angers Loire Metropole
07.24 Cartons Forte a Collecte des Cartons des Communauteé d'Agglomeration
’ porte Professionnels en Pap (33877) d'Angers Loire Métropole
e Dechets d'emballages en Porte & Collecte Plastiques des Communauté d'&gglomeération
* matigres plastiques porte Professionnels en Pap (75922) d'Angers Loire Métropole

Résultats de 1 a 10 sur 10

Module d'export

<=1->

Nb par page : m

» Créer un service de collecte | ) Saisie d'enquéte J I

La page « Gérer les collectes » s’affiche, dans laquelle vous allez pouvoir saisir les données
annuelles pour tous les services de collectes de votre collectivité simultanément.
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Déchet collecté

11.11 - Ordures ménagéres
résiduelles

11.11 - Ordures ménagéres
résiduelles

07.11 - Emballages en varre

07.6 - Déchets textiles

11.211 - Emballages et
papiers graphigues

11.211 - Emballages et
papiers graphiguas

07.11 - Emballages en verre
07.24 - Cartons

07.41 - Emballages en
matidres plastiques

Année de référence :

201z ¥

Mode de
collecte

Apport
volontaire
Porte &
porte
Apport

volontaire

Apport
volontaire

Appaort
volontaire
Porte &
porte
Porte &
porte
Porte 3
parte

Porte &
parte

0 » Appliquer

Date
d'ouverture

01/01/2005

01/01/1968

14/10/1956

01/01/2013

14/10/1956

14/10/1996

14/10/19%6

14/10/19%6

01/01/2009

Date de
fermeture

Ce formulaire va vous permettre de saisir les principales donndes annuelles concernant les services de collecte de déchets,
1 - Sélectionnar 'année dans |z liste déroulante ci-dessous =t cliguer sur "Appliguer’ pour actualizer les donndas,

2 - Vérifier que le tableau présente la liste complate des collectes de la collectivité pour I'année choisie. Si besoin retourner sur |z fiche de lz collectivité pour ajouter de nouvelles collectes.
2 - S la liste des collectes est corracts. renseigner successivemnent les onglets "Informations générales”, "Quantités et destinations” et "Dessertas”,
Vous devez "Enregistrer” la saisie des données d'un onglet avant de passer 3 un autre.

Service de collecte

Collecte des Ordures Ménagéres Résiduelles
en Av (105063)

Collecte des Om Résiduelles (32879)

Collecte du Varre en Av (33876)
Collecte des Déchets Textiles en Av
(105064)

Collecte Emballzges en Mélange &t Jm en Av
(33880)

Collecte des Emballages Journaux
Magazines en Pap (33881)

Collecte du Verre des Professionnels en Pap
(33875)

Collecte des Cartons des Professionnals en
Pap (32877)

Collecte Plastigues des Professionnels en
pap (75922)

Mode de gestion

Régie
Régie

Marché de prestatian
de service

Gestion privée

Régie

Régie

Régie

Régie

Régie

Exploitant

Communauté Urbaine Angers Loire
Métropole Test

Communauté Urbaine Angers Lairs

Métropole Test

Veoliz Propreté - Ctr 43

Apivet
Communauté Urbzine Angers Laire
Métropole Test

Communauté Urbaine Angers Loire
Métropole Test
Communauté Urbaine Angers Loire
Métropole Test
Communautd Urbaine Angers Loire

Métropole Test

Communauté Urbaine Angers Loire
Métropale Test

Année : 2010

Modification

Modifier
Fermer
Modifier
Fermer
Modifier

Fermer

Modifier
Fermear
Modifiar
Fermer
Modifier
Fermer
Modifier
Fermer
Modifier

Fermer

Modifiar
Fermar

» Retour a Ia consultation

Avant de commencer la saisie, sélectionnez dans l'onglet « Année » la bonne année de
référence dans la liste déroulante et cliquez sur « Appliquer ».
Tous les services de collecte de votre collectivité ayant existé durant l’année de l’enquéte
(ouverts au moins un jour au cours de ’année d’enquéte) sont affichés.
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# Mode de collecte : Normalement, déja saisi. Il faut donc simplement vérifier
’information. D’autant plus que le nom du service reprend souvent le mode de collecte
(Pap, Av) et le modifier ici pourrait créer de la confusion.

# Fréquences de collectes et populations concernées : Limités a 3 fréquences
différentes (cf. les Zone 1, 2 et 3 dans le tableau §2 du bordereau). La somme des 3
fréquences doit étre égale a 100.

# Km annuel total parcouru par les bennes: Par les véhicules de la collecte au
traitement (cf. avant derniére colonne dans le tableau §2 du bordereau).

# Nombre de points de regroupement : A préciser uniqguement dans le cas d’un mode
de collecte en Porte-a-porte.

# Nombre de bornes d'apport volontaire : A préciser uniquement dans le cas d’un mode
de collecte en AV.

Annge

Déchet collecté

Mode de collecte

Fréguence majoritaire de collecte

% de pop concernee par la

fréquence majontaire

Autre fréquence de collecte (1)

% de population concernée par

cette fréquence

Sutre fréquence de collecte (2}

% de population concernée par
cette fréquence

Km annuel total parcouru par les | |

‘Bl  Informations
générales -

Modifier les informations générales de collectes

Quantités et
destinations b

Dessertes »

Collecte des Ordures
Ménagéres Résiduelles
en Av {98025)

Ordures ménagéres
résiduelles

| Apport volontaire ¥ |

bennes | L

Mombre de points de
regroupements

Nombre de bornes d'apport | |

volontaire | L

Collecte des Omr Cap
(22453)

Ordures ménagéres
résiduelles

:Porte -é'__p-: rte b

Collecte du Verre en Av
Cap (34608)

Déchets d'emballages
en verrs

| Apport volontaire ¥
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6.2.2. Quantités collectées et destinations des déchets
Dans ’onglet « Quantités et destinations », il s’agit de préciser le tonnage collecté par collecte
et par destination.

Par défaut, le tableau est vide et pour faciliter la saisie il est possible de récupérer les flux
saisis lors de la précédente enquéte en cliquant sur « Dupliquer données année précédente ».
Lors de la duplication, la destination des flux est conservée (elle ne sera donc pas a renseigner
si elle n’a pas changé) et le tonnage est mis a zéro.

Important : U'utilisation de la fonction « Dupliquer données année précédente » doit étre
effectuée apreés avoir cliqué sur « Enregistrer » pour éviter toute perte de données.

Dupliquer données d'une année précédente

Dupliquer depuis 'année :

» Annuler | » Enregistrer

Il est possible ensuite de modifier le tonnage et destination des flux et également de supprimer
des lignes en cochant la case de la derniere colonne du tableau et d’enregistrer.

Pour la destination, il faut saisir au minimum le type de service ET le département
destinataires ainsi que le service destinataire des qu’il est connu.
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Année ] Informations Quantités et Dessertes b
générales ) destinations
# Las champs suivis d'un astérisque sont obligatoires yibticher taniane annbe pro ditente y Enregistrer
Modifier les quantités et destinations des déchets Année : 2019
Rechercher
Nom de la collecte (¥} ? Dechet (¥) ‘? Précisions sur le Quantité Transit préalable Dept Type de destination Service destinataire
déchet {t) (*) 2
5. ? >
-
i d Dui Non
\(':3:;;9] uNerme.en dy 07.11 - Embaliagas en verre e 1 Transfart D-""i_ v [ | |078 - Recyclage
Collecte des Déchets . " [ - P = Pl e TR
oo e(cm;[,“) 07.6 - Déchats textiles 4 | o oui  ®non |49 - Maine-et-L| | [074 - Réutilisation| | [Réutiisation Textiles Ange
Collecte Emballages en R L i . Soui Onon | R .
Mélange at Im en Av it ramhia f::s # PR 1 | [49 - maine-st-] | [05a-TH | | [Cantre da Tri Saichas sur L
(33880) papiers graphig o]
Collecte das Emballages *0ui Mon
11.211 - Emball ok [ ~antre de T [ = i I = - g
Journaux Magazines en Pap S ramhi :::s = 4 o bentre o= TrE.. | 149 = Maine-et-Lf | |05A -Tr | | |Centre de Tri Seiches sur |
{33881) Papisrs grapnis [
Collecte des Emballages 0
s B r D Nen - - T
Journaux Magazines en Pap 1:?:; r_am:ia‘La::s s 4 3] |_ |49 - Maine-et-L| | [03A-Tri || [Sentre de Tri Seiches sur |
(33881 papiers graphig =]
Collecte du Verre des i Qui  ten - : e
Professionnels en Pap 07,11 - Emballizges en verre b 0 = |33 - Gironde | | {07B - Recyclage | | [Recyclage Verre - O-1 Man
(33875) ==
Collecte des Cartons des ] Dui Mon s . T —
Professionnels en Pap 07.24 - Cartans 4 | 7] | [49- Maine-et-1] | [05A-Tri | | [Zentre de Tri Seiches sur |
(22877)
Collecte Plasti d
e ik 07.41 - Emballzaes en - = - = M
4
Affichage de 1 4 12 sur 12 &léments
Total : -
Tonnage total des refus de tri : 0
Destination des refus de tri : v
» Ajouter un déchet » Importer les flux ) Enregistrer

» Retour a la consultation

Sous le tableau, s’effectue la saisie des refus de tri avec la saisie du tonnage total des refus
de tri pour ’ensemble des recyclables secs (hors verre) et de la destination de ces refus en
utilisant la liste déroulante.

A partir de cet écran, vous pouvez cliquer sur :

» « Afficher tonnage année précédente » pour recharger la page avec mise a
disposition des derniéres données validées.

e « Ajouter un déchet » permet d’ajouter une ligne pour une des collectes de votre
collectivité.
Il est possible de créer plusieurs lignes par service de collecte ce qui est par exemple
utile quand il existe plusieurs destinations pour un flux de collecte. Si pour la collecte
des OMR il existe deux destinations (incinération et stockage), renseigner une premiére
ligne avec la destination ‘incinération’ et le tonnage incinéré et une seconde ligne avec
la destination ‘Stockage’ et le tonnage stocké.

* «Importer les flux » permet d’importer des flux collectés a partir de fichiers Excel.
Pour plus de précision sur le mode opératoire, se reporter au « Guide de la procédure
d’import » présent dans la fenétre d’import des flux collectés/sortants.
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Pour faciliter encore la saisie, la fonction <« Valeurs par défaut» ajoute
automatiquement les lignes correspondant aux services de collectes de votre collectivité
pour lesquels vous n’avez pas encore saisis de flux.

Import des flux collectés fsortants

@- » Guide de la procédure d'import I

> » e T o goo " i I .Gutdedelap:rncéduredlmport]
Vious pouves generer un fichier Excel de référence avec fes donnees courarntes, lé=oc \— -
import gqui sera effectif

pres awveir complsteé ce fichier, lancer

ou les données par défaut, puis a

=i aucune anomalis n'sst detectes.

Générer un fichier de référence Importer

=] Année courante - Parcourir.... Awvcun fichier sélectionng.

[ ) Année précédente validée (2015)

) waleurs par deéfaut

» Exporter » Importer

En cas de passage des déchets collectés par une station de transit, cliquer sur ‘Oui’ dans la
colonne ‘Transit préalable’. Un bouton « ... » apparait (fonction non disponible sur les lignes en
ajout) et permet de sélectionner le service de transit correspondant. Dans cette fenétre, saisir
le département du service de transit et choisir la station de transit dans la liste déroulante.

Déterminer la station de transit

Déchet concerné : 10.3 - Déchets verts

Département : |34 9

Service !

» Annuler

Transfert Agde(45616) - Sictom de la Région Pézenas Agde

Transfert Bédarieux(45617) - Sictom de la Haute Vallée de I'Orb

Transfert Laurens(45618) - Communauté de Communes de Faugeres

Transfert Mudaison(45619) - Communauté d'Agglomération du Pays de I'Or

Transfert Thot(43620) - Société Mediterranéenne de Nettoiement

Transfert Pézenas(45621) - Sictom de la Région Pézenas Agde

Transfert Pierrerue(45622) - Communauté de Communes du Saint-chinianais

Transfert Pignan(43623) - Communauté d'Agglomération de Montpellier
- Sicton de la Haute Vallée de I'Grb
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6.2.3. Communes desservies par les collectes

L’onglet « Dessertes » permet d’afficher un tableau recensant toutes les communes desservies
par les services de collecte de votre collectivité. Chaque service de collecte doit avoir sa
desserte renseignée.

Année > Informations Quantités et Dessertes ~
générales b destinations b

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

Année : 2017

Filtrer par structures intercommunales desservies : | Tout sélectionner v y Appliquer

Aucune donnée & afficher

% Dupliquer données année précédente

y Ajouter les communes du maitre d'ouvrage » Ajouter les communes d'une structure » Ajouter une commune » Importer les dessertes » Enregistrer

y Retour a la consultation

Plusieurs outils sont proposés pour faciliter la saisie de ces données, et comme pour la saisie
des tonnages, nous vous conseillons de cliquer sur « Dupliquer données année précédente »
en ayant pris soin au préalable d’avoir enregistré vos données.

D’autres boutons sont a votre disposition :

# « Ajouter les communes du maitre d’ouvrage » qui n’apparait plus si toutes les
communes adhérentes sont dans le tableau des dessertes ;

# « Ajouter les communes d’une autre structure » pour ajouter rapidement toutes les
communes adhérentes d’une collectivité ;

# <« Ajouter une commune » ;

# « Importer les dessertes » pour importer des communes desservies a partir de fichiers
Excel. Pour plus de précision sur le mode opératoire, se reporter au « Guide de la
procédure d’import » présent dans la fenétre d’import des dessertes.

Une liste déroulante est disponible au-dessus du tableau pour pouvoir filtrer les données
affichées. Elle est constituée du nom de la collectivité éventuellement complétée d’autres
collectivités (celles ajoutées en cliquant sur « Ajouter les communes d’une autre structure »)
et du libellé ‘Communes indépendantes’ pour la sélection des communes desservies non
rattachées a une collectivité.

Par défaut le chiffre ‘100’ apparait dans chaque cellule pour signifier que 100% de la population
de la commune (ligne) est desservie par le service de collecte (colonne). Ce chiffre est
modifiable et les cellules pour lesquelles la valeur saisie est différente de ‘100’ apparaissent
sur fond bleu.

Les cases a cocher figurant devant les noms des communes permettent d’affecter 100% de la
population de la commune pour toutes les collectes.

Dans autre sens, les cases a cocher figurant devant les noms des collectes vous permettent
d’affecter 100% de la population a toutes les communes du tableau.
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Des cases a cocher sont disponibles dans la derniére colonne pour sélectionner les lignes qui

seront supprimées au moment de cliquer sur « Enregistrer ».

Dessertes ~
>

Informations
générales »

Année » Quantités et

| destinations

‘ @ Onglet 'Dessertes’ sauvegardé: Données dupliquées.

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

Modifier les dessertes

Filtrer par structures intercommunales desservies :

Tout sélectionner

Rechercher :

Tout sélectionner

Communes indépendantes

Alm (280)

» Appliquer

» Enregistrer

Année : 2019

Commune {*) Collecte des Collecte des Om | Collecte du Verre Collecte des Collecte Collecte des Collecte du Verre Collecte des
Ordures Résiduelles en Av (33876) Déchets Textiles Emballages en Emballages Cartons des
Ménagéres (33879) en Av (105064) Mélange et Jm en Journaux Professionnels en  Professionnels en
Résiduelles en Av Av (33880) Magazines en Pap (33875) Pap (33877)
(105063) Pap (33881)
el | el | el | el | el | ?
-
L Angers (43000) [100 | | [100 | | [100 | | [100 | | [100 | | [1oo [100 | | [1o0 || [xe
L Awrillé (48240) [100 | | [100 | | [100 | | [100 | | [100 | | [100 [100 | | [100 || [xc
I Beaucouze (45070) [100 | | [1oo | | [100 | | [1oo | | [1oo | | [1oo [100 | | [100 | | [xc
- Behuard (49170} [100 | | [10o | | [100 | | [100 | | [100 | | [100 [100 | | [100 | | [xc
I Bouchemaine (43080) [100 | | [1oo | | [1oo | | [1oo | | [1oo | | [1oo [100 | | [1o0 | | [xc

La saisie des dessertes doit étre effectuée de facon rigoureuse puisqu’elle conditionne
directement les calculs des indicateurs tant au niveau de ’acteur que des indicateurs

d’enquéte.
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/. SAISIE DES DONNEES SUR LES DECHETERIES (ONGLET
‘COMPETENCES ET SERVICES’)

Avant de commencer la saisie d’enquéte permettant de renseigner les caractéristiques et les
flux collectés en décheterie, il est indispensable de vérifier la liste des déchéteries de votre
collectivité présente dans SINOE et éventuellement de la mettre a jour.

7.1. Vérification de la liste des décheteries

Déplier le bloc « Déchéteries ». Un tableau présente la liste des décheteries de votre
collectivité, leur exploitant et indique si elles accueillent les déchets des professionnels.

Déchéteries Historique

Mombre de déchéteries ; 1

Résultatsde 13 1 sur 1 =1= Nb par page:: 0T

Commune % | Exploitant -5 Accueil des déchets

des professionnels

Service % | Code
postal

s A

W

Dechéterie de <3700 Villaines-la- Communaute de Communes
Villaines-la-juhel Juhel de Villaines la Juhel

Reésultatede 13 1 sur 1 MNb par page :

Module d'export

¥ Créer un service déchéterie ] ¥ Transféerer Y Saisie d'enquéte

Si cette liste est correcte, passer directement au § 7.2

Sinon, trois cas sont possibles :
# La liste n’est pas compléte pour I’année de I’enquéte et il faut ajouter d’autres
déchéteries ;
# Des décheteries de la liste n’existent plus pour I’année de I’enquéte et il faut les
fermer ;

# Votre collectivité n’est pas pour I’année de I’enquéte le maitre d’ouvrage de la
décheterie et il faut le modifier.

7.1.1. Ajouter une décheterie

Assurez-vous au préalable qu’elle n’existe pas déja dans SINOE®.
Cliquer sur « Créer un service décheterie ». Un assistant de création s’affiche pour vous aider
a créer rapidement une décheterie.
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Renseigner le département et la commune de localisation de la décheterie puis l’adresse, le
mode de gestion et la date d’ouverture.

Si la déchéterie a été créée avec le mode de gestion « Régie », ’exploitant de cette décheterie
sera renseigné avec le nom de votre collectivité.

Dans les autres cas (Marché de prestation de service, Gestion privée, etc.) vous devez
renseigner ’exploitant.

Créer un service X
Implantation Identité du service
Mice

Saisie de l'identité du service :

Nom du service * : EDéchéterie Nice Teléphone : I

Fax : |

Adresse * : it’: Boulevard Henry Dunant

iBp 19
Code postal * 2‘_05000 Bureau distributeur * : |Nice
Mode de gestion * : |Régie hd

| == Choisir un mode de gestion --
Date d'ouverture : |Marché de prestation de service
Delegation de service public

(]
| Gestion privée
¥ Annuler ¢ Précédent y Créer

7.1.2. Fermer une décheterie

Pour fermer une déchéterie, cliquer sur le lien du service figurant dans la colonne « Service »
(premiere colonne) du tableau des déchéteries (onglet ‘Compétences et services’ > Bloc
‘Déchéteries’). Vous atteindrez alors la fiche SINOE® de la déchéterie (écran ci-dessous).

Indicateurs » Identité ~ Deéchets Equipements ¥ Gestion des
admis b données b

MNom et localisation @ Historique
DEchEterie de la Motte Tél 02 51 46 45 64
(Code SINOE : 5052) Fax.

0753

La Motte

85600 - BOUFFERE

Situation : Opérationnel Date d'ouverture : 01/01/1993
Type de service : 048 - Déchéterie Date de fermeture prévisionnelle : -
¥Réduire

# Cliquer sur « Modifier »
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- Description

Nom du service * :
Type de service * :

Situation * :

Code SINOE® : 5052

Déchéterie de la Motte
04B - Déchéterie

Opérationnel -

Date d'ouverture | 5@

prévisionnelle :
Date d'ouverture :  01/01/1993 ﬁ [ 7]

Date de fermeture ﬁ

prévisionnelle :
» Fermer le service

Date de fermeture : | (7]

# Cliquer sur « Fermer le service ».

Un formulaire est affiché pour saisir la date de fermeture de la décheterie. L’important c’est
I’année de la fermeture. Par exemple si la décheterie que vous fermez n’est pas concernée
par ’enquéte collecte 2019 (données portant sur ’année 2019), vous pouvez saisir comme date
de fermeture le ‘31/12/2016’ si vous ne connaissez par la date exacte de fermeture. Si vous
saisissez une date de fermeture en 2019, la décheéterie apparaitra dans la liste des déchéteries
de ’enquéte car il sera considéré que cette déchéterie a été ouverte une partie de l’année
2019.

# Cliquer sur « Valider la fermeture du service ».

7.1.3. Changer le maitre d’ouvrage d’une décheterie.

Cette fonction nécessite des droits particuliers. Envoyer un mail a l’administrateur SINOE®
(admin.sinoe@ademe.fr) en lui indiquant le nom de votre collectivité et son code SINOE®, la
décheterie concernée, le nom de la nouvelle collectivité maitre d’ouvrage de la déchéterie et,
dernier élément important la date de ce changement.
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7.2. Saisie des données de l’enquéte sur les décheteries

Saisie de données descriptives des décheteries :
- Régime de déclaration

Fréquentation

Horaires d’ouverture

Déchets admis

Equipements

Saisie des informations quantitatives sur les flux de déchets collectés :
- Tonnages collectés pour ’année de l’enquéte
- Destination(s) des flux collectés
- Communes desservies par les décheteries

Cliquer sur « Saisie d’enquéte » situé sous le bloc « Déchéteries ».

Déchéteries Histarique

Nombre de déchéteries : 3

Résultats de 1 & 3 sur 3 = 1= Nb par page : [FRIIIE

~

Service ] Code Commune % | Exploitant 3

postal

A

DEchEterie de |a Matte Boufféré Wivractif

DECHETERIE DE

A ETE Rocheserviére | Vivractif

DECHETERIE DE 5T o

PERE La Bruffiere Vivractif

Résultats de 1 a8 3 sur 3 = > Nb par page : [y -

Module d'export

» Créer un service déchéterie ‘ » Transférer ) Saisie d'enquéte

La page « Gérer les décheteries » s’affiche, dans laquelle vous allez pouvoir saisir les données
annuelles pour toutes les déchéteries de votre collectivité simultanément.
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Quantités et
destinations

Equipements >

Dessertes )

Année de référence :

2019 ¥

[ 7] 3 Appliquar

Ce formulaire vous permet de saisic les principzles données annuslles concernant les déchateries.
1 - Sélectionner 'année dans la liste déroulante ci-dessous et cliquer sur "Appliguer' peur actualiser les données,

2 - Wérffizr que |e tableau présente | listz compléte des déchaterizs de |z collectivitg pour 'année chaoisie, 5i besoin retourner sur |z fiche de |z collzctivité pour gjouter de nouvelles déchéteries.

3 - 5i |z liste des déchéteries est correcte, renseigner successivement les onglets "Informations générales", "Horaires", "Déchets admis”, "Quantités =t destinations”, "Equipements" et "Dessertes’.
Vous devez "Enregistrar” la saisie des données d'un onglet avant de passer 3 un autra.

Année : 2019

Service de déchéterie Commune schets des activités Modification
DEChEtEI.—IE,d Emmats - 49g7q | SemElsan “de- 01/11/2001 - Eestion Communauté Emmais Angers X Medfier
Recyclerie (4173) Linigras prives Fermer
Diéchéterie de |2 Baumette . Communauté Urbaine Angers Loire Modifizr
- " v
(2472) 49100 | Angers 01/01/1993 Rigie Métropole Test Fermer
Déchéterie de Villechizn Saint-Barthelemy- PO _ . Communauté Urbaine Angers Loire Modifier
[2437) 49124 d'Anjeu 01/01/2001 Regie Métropale Test * Fermer
Déchéterie des Brunelleries . _ . ‘Communauté Urbaine Angers Loire o Modifier
(4183) 49080 | Bowchemazine 01/05/2000 Régie Métrapsle Test Fermer
Déchéterie du Haut Coudray I 1y - Communauté Urbaine Angers Laire Modifier
. ) - 110/200 - B ’ v
[2101) 49460 | Montreuil-luigné 18/10/2001 Régie Métropole Test Fermer
Déchiterie du Lac Bleu (2472) | 49240 | Avrillé 01/01/19886 - Régie TR R STEEE L x Szfier
g Métropale Test Fermer
Déchiterie du Petit Guichard . | Saint-Sylvain- . _ . Communauté Urbaine Angers Loire Medifier
(5107) 48480 d'Anjou® 04/04/2001 Régie Mztropole Test * Fermer
Saisia agrégée
Aucune » Modifier

y Retour 3 la consultation

Avant de commencer la saisie, sélectionner dans l’onglet « Année » la bonne année de
référence dans la liste déroulante et cliquer sur « Appliquer ».
Toutes les déchéteries de votre collectivité ayant existé durant [’année de ’enquéte (ouvert
au moins un jour au cours de l’année d’enquéte) sont affichées.
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7.2.1. Informations générales
Pour chacune des décheteries, saisir les données suivantes :
# Date d’ouverture : déja renseignée. A vérifier.

# Année de rénovation : a saisir si la déchéterie a fait [’objet d’une rénovation ou d’une
reconstruction compléte

# Régime de déclaration : déja renseigné. A vérifier.
# Accueil des déchets : déja renseigné. A vérifier.

# Fréquentation : indiquer le nombre total de visites de la déchéterie pour ’année de
’enquéte. Préciser le nombre total de visites des particuliers de la décheterie et si la
décheterie accepte les déchets des professionnels le nombre total de visites des
professionnels. Renseigner la méthode de mesure de la fréquentation.

# Nombre d’ETP affectés au gardiennage : nombre d’Equivalent Temps Plein affectés
au gardiennage pour ’année de l’enquéte.
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[iéchets admis ] Quantités et
b destinations

Annss ¥

Maodifier les informations géndrales des déchéteries,

Rechercher &
Créehdterie Déchiterie de la Déchitarie de Déchitarie des
AEmmais - Baumette [2472) Vilechien [2437) Brunalleres (4183)

Recyelerie (4179)

Date douverture g [prsrirzooe] [p1ro1s1903] [orsoasz001 ] [p1r05/7000]

Année de )
rénovatienl reconstruction de ld | | [ | 2007 | | {2008 (|53 |

diéchéterie |¢ cas dohdant 7

1A - Aulorisalion préfecionss ':.-:'Clu- ':":"hil.ul ':'.!'"DL'I ':.-:'N-\'JI' ';'!-':'|:|1.| RS Mo ':'.!'"DL'I ':.-:'N-\'JI'

Date (hutorisatian préfectarals) I [27/02/3013 |

01T - Ddclaration préfaclarale ®oui D Non .-'|:|LFi ®hgn Cowl  ®Nas .-'|:|LFi ®hgn

Date {Déclaration préfectorale) [15/05/2001 | | I |

D1l - Regime d'enregistrasment

P Houwl " Non ®oul  CNan Houl ®Nan .-'|:|LFi ®hn
prafesiaral
Date [Regime d'anregistreinent I | | I_ T
prefectoral) -
Accuedl des dechels des menages ®Dui ‘hon Bou  Onon ®oui Wnon Bou  Onon
Accugil 'des-déchets des activites S S o On Onit o o On

debnamigues igg ARl 24 20w N Couwi  ®Non 0w CNon
Taril pour les dechels des activités - . e ————
| ¥ I ¥ | ¥ | Payant bl

avonomigues igh

Fréguentation totale igg

Frequentation des particuliers | | | | | | | |

Fréguentation des professionnels I I—I I I—I

Méthade de mesure de la | T [ T | [ ¥ [ T |
frégueantation

Nombre d'ETP affectés au | | | | ] [ 1] [ || |
gardiennage
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Les horaires d’ouverture sont déja renseignés pour la plupart des décheteries. Vérifier et le cas
échéant corriger et compléter ces informations.
Les cases a cocher situées en face des jours de la semaine servent a indiquer si la décheterie
est ouverte ce jour (a cocher méme si 'ouverture est partielle au cours de ce jour). Vous
pourrez préciser les horaires d’ouverture/fermeture dans les deux derniéres lignes du tableau.

Informations
geénerales

Annge >

Horaires
b d"ouverture

Modifier les jours et horaires d'ouverture

Jours d'ouverture

L Lundi

I Mardi

I Mercredi

I Jeudi

| Vendredi

L Samedi

L Dimanche

Horaires d'ouverture g

Jours de fermeture g

Nbre d'heures d'ouverture par semaine ﬁ-

Mbre d'heures de fonctionnement par an @

Déchéterie d'Emmais -
Recyclerie (4179)

|#

du 1/11 au 30/05 :

lundi au samedi : Sh-12h
14h-17h

dimanche : Sh-12h

du 1/06 au 31710 :

lundi au samedi : 8h30-
12h30 13h30-17h30
dimanche : 8h30-12h30 .4

Déchets admis

Déchéterie de la Baumette
(2472)

?.

|##|

du 1/11 au 30/05 :

lundi au samedi : Sh-12h
14h-17h

dimanche : 5h-12h

du 1/06 au 31/10

lundi au samedi : 8h30-
12h30 13h30-17h30
dimanche : 8h30-12h30 4
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7.2.2. Déchets admis

Les déchets admis sont déja renseignés pour la plupart des déchéteries. Vérifier et le cas
échéant corriger et compléter ces informations.

Chaque cellule du tableau contient les choix ‘Adm’ (déchet admis), ‘Non adm’ (déchet non
admis) et ‘NR’ (Non renseigné).

En cliquant sur « Ajouter un déchet », une nouvelle ligne est créée. Renseigner la dangerosité
du déchet (banals, dangereux ou inerte) tout ou partie du libellé d’un déchet ou d’un code
déchet (cf § 4.3.3) dans la colonne « Type de déchet ». Une liste apparait pour vous aider a
sélectionner le déchet.

A noter que le contenu de la liste qui apparait dans la colonne « Type de déchet » dépend du
choix effectué dans la colonne « Dangerosité ».

- En saisissant 3 espaces ou ‘%%%’ dans la colonne ‘Type de déchet’, la liste
complete des déchets sera affichée.

il

Annge b Infermations Horaires Déchets admis - Quantités et Egquipements ] Deszartes >
gengrales 3 d'uverturs ] destinations ]

* Les ehamps Suivis d'un astérisgue Sont obligatoires

3 Enregistrer
Modifier les déchets admis Année ; 2019

Rechereher s [ |
Dangerositd (=) Type de déehat (*} Déchbterie dEmmais - Déchéterie de I8 Baumette Déchitere de Vileetien (2437) Déchiteria des Brunelleres

Recyclarls (4179) (2a72) (4183)
* . T m T m El
Dachets banats 07.24 - Cartons =adm  hon adm NR adm S Non adm NR = Adm Non. adm 'NR = hdm Nonadgm  NR -
Digehets banatls 07.31 - Pneumaligues hors \ . I B ™ @ y
: d J I3 INo N L oh & N \diri I A}
i . Rk = Adm hon adm MR ®adm  CNon adm MR = Adin Hoh adm MR At Non adm MR
" D74 - Déchels de matidne i
Déchets banals nds izt ios ® Adin Nen adin NR: % adin Non adi MR Al Adm N adm NR = adem Wt adm 'NR
plastigues

Diechels banals 07.5 - Déchets de bois ®adm Non adm NR ®adm  INon adm MR ® adm Nen adm NR Bladm Nion adm 'NR:
Déchiets banals 076 - Déchels texiiles ®adm  Hon adm NR * Adm Kon adm NR ® Adin Koo adim  LINR = adin Nan adm WR
D 083 - Encombrant
Didchets hanats B e Badm  ONon agm  One #adm  Ohonadgm OnR Sadm  Dkon adm  OnR $adm  Ononasm G

mdpayers divers

B 08.5 - Mobilier horsd'usage | ®Adm  Non adm CNR Sadin ORon agm UNR Uhdm Mo adm  CINR Sadm  Oon agm  CINR

Diechets banals 10.13 - Cotps gras ®adm  SRon adm SRR = adm ‘Non adm SNR ®adm  Non adm ‘HR ®adm  Dhon aam  OnR

Déchiets banals 10.3 - Décheats varls 1% den hon adm NR Wiscin S - = — N = = =
13.1 - Déchats de

PR e construction ef de ®anm kon adm  SUNR s 'Non adm MR ®agm  Non adm ‘MR ®agm  Ynonagm  CNR
desmoltion

|| [DEdeLs inere ¥ | ] dm Kon adm  #NR A Konadm  ®NR Adm Non adm  ®NR Adim Mon asm SR f-

f:l 3 - Detchals amintraux

constructon el de demoston |
Lton \

s imifieraL fdlures

|
Affchage de 1 & 24 sur 21 ¢

7 - Dt
|13.21 - DECHETS DE TERRES ET CATLLOUN y Ajouter un déchet 3 Enregistrer

|13.4 - Diehets mingraux divers
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7.2.3. Quantités collectées et destinations des déchets
Les outils et le tableau pour saisir ces données adoptent le méme fonctionnement que pour la
saisie des quantités et destinations des collectes vu précédemment (§ 6.2.2).

Par défaut, le tableau est vide et pour faciliter la saisie il est possible de récupérer les flux
saisis lors de la précédente enquéte en cliquant sur « Dupliquer données année précédente ».
Lors de la duplication, la destination des flux est conservée (elle ne sera donc pas a renseigner
si elle n’a pas changé) et le tonnage est mis a zéro.

Important : U'utilisation de la fonction « Dupliquer données année précédente » doit étre
effectuée apreés avoir cliqué sur « Enregistrer » pour éviter toute perte de données.

Dupliquer données d'une année précédente

Dupliguer depuis 'année iizpjs x|

» Annuler

Il est possible ensuite de modifier pour chacune des déchéteries, le tonnage et la destination
des flux et également de supprimer des lignes en cochant la case de la derniére colonne du
tableau et d’enregistrer.

Pour faciliter encore la saisie, la fonction « Valeurs par défaut » ajoute automatiquement les
déchets les plus courants pour les déchéteries pour lesquels vous n’avez pas encore saisie de
flux.
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Annse » Informaticns Haraires Dechets admis Eguipements ] Desssries 3
gensrales ] d'ouverture ] -
* Les champs suivis d'un astérisgue sont obligatoires 3 Afficher tonnage année précédente 3 Enregistrer
Modifier les guantités collectées Année : 2019
Reschascer & [
= Diés -
01.21 - Déchets aeides o 4] | fas- 4|
01.3 - Hulles usées o 4] | [35- me-et-vilaine {o7C - Régendration | | [REgindration 7 ¥ 4
02.11 - Déehels di produits agre = e I | S — |
; s SR {0 o | |35 - Mie-et-Vildine {08 - Walorisation & | Valo energétige W &
ehimigues - | £ -
02.13 - Déchets de pesntures, veimis, B 71 R T 71
encres gt coliss = - ol R L e S
06.3 - Déchets métalligues sn métange | | [ o 4| | |19 - maine-st-Loire | | 076 - Recyclage Pl
07.23 - Paplers graphigques o ‘
07.24 - Cartons o A [Centre de Vela Y | 4]
07.31 - Preumatiques hors d'usage o 4] | [37 - 1ndreet-Loirs fo78 - Recydage Aefcege de s ¥ 4
075 - Déchels de bols i 4] | 19 - Maine-et-Loire | [Plate-Torme de ¥ | | Brovage - Recyclage |
O7.6 - Dichats textiies o pRIVET 4] [Futi=aton 1= ¥ | 4]
I._..'-i -2~ Equiper |a=r|.|.> IES';L'LIIq ugg et o Y [D&montage, DF ¥ Fli
dlectronigles hors d'usags = A T
08.3 - Encombrants ménagers divers I 4] [1z8 - Stockage e 1] | [Tedne 4]
-
0841 - Déchuls de piles ot
4
MTichage 6 1 & 21 sur 21 dldments
y Ajouter un déchet y Impaorter les Mux y Enregistrer

A partir de cet écran, d’autres boutons sont accessibles :

» « Afficher tonnage année précédente » permet un rechargement de la page avec mise
a disposition des dernieres données validées.

e« Ajouter un déchet » permet d’ajouter une ligne au tableau.

= - En saisissant 3 espaces ou ‘%%%’ dans la colonne ‘Libellé du déchet’, la liste
complete des déchets sera affichée.

Attention : Pour assurer ’homogénéité de la saisie, il est nécessaire de respecter
les codes déchets indiqués dans le bordereau Collecte 2019.

» « Importer les flux » permet d’importer des flux collectés a partir de fichiers Excel.
Pour plus de précision sur le mode opératoire, se reporter au « Guide de la procédure
d’import » présent dans la fenétre d’import des flux collectés/sortants.
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La présentation du tableau est différente de celle utilisée pour les collectes. Les déchets
collectés par les décheteries apparaissent en ligne tandis que les premieéres colonnes du tableau
affichent la liste des décheteries. Le tonnage collecté doit étre saisi a Uintersection de ces
lignes / colonnes.

ATTENTION : les cellules pour lesquelles le tonnage n’est pas renseigné (cellule vide) ne seront
pas conservées lors de l’enregistrement.

Les colonnes suivantes sont utilisées pour la saisie de la destination des déchets. Il faut saisir
au minimum le type de service ainsi que le département destinataire et le service destinataire
s’ils sont connus.

Il est possible de créer plusieurs lignes par déchet ce qui est par exemple utile quand il existe
plusieurs destinations pour ce déchet (voir exemple pour le déchet 02.31 dans ’image ci-
dessous).

Pour les flux pris en charge par les éco-organismes, il faut préciser ’installation destinataire
du flux (et non l’eco-organisme).
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L’onglet « Equipements » ne permet pas de mettre a jour TOUS les équipements des
décheteries de maniére aussi détaillée qu’il est possible de le faire sur la fiche SINOE® d’une

décheterie.

Il s’agit ici de connaitre les flux de déchets collectés séparément par la ou les déchéteries de
la collectivité. Cette liste de flux ne correspond pas spécialement a la liste des déchets admis
qui peuvent étre collectés en mélange.

Pour modifier ou ajouter d’autres informations sur les équipements de la déchéterie (portail
d’acces, abri de gardien, point d’eau, ...) vous devez donc vous rendre sur la fiche SINOE® de

la décheterie.

Annge ¥ Informations Haraires Déchets admis ¥ fuantites et Equipements ~ Dessertes y
gengralss ¥ d'ouvertire » destinations ¥
y Enregistrer
Modifier les équipements Annee : 2019
Déchéterie d'Emmais - Déchatarie de la Déchéterie de Déchétaria des Déchéterie du Haut | Déchéterie dulac | - Déchéterie du Petic |8
Recytlerie (4179) Baumette {2472) | Villachien (2437) | Brunelleries (4183) Coudray (4101) Blau (2473) Guichard {5107)
Nombre de guais de déversement & g iz 1 i3 1o | |8
Mombre de bennes P 5 518 Y E) i [0
Nembre de contensurs = g 7 |5 & & 5
= t : = -
Types de flux collectés séparément
Rechercher - | |
Déchéterie Déchéterie de la Déchétarie de Déchéterie des Déchéterie du Déchéterie du Déchéterie du
d'Emmails - Baumette (2472} | Villechien (2437) Brunelleries Haut Coudray Lac Blew (2473} Petit Guichard
Recycheria [4179) [4183) [4101)
L] bl | *m il Fm T m
Déchats varts ®gui LNen ®oui ‘Nen ®oui  UNon £ 0ui Non ®oui Non ® i Nen & 0ui Non =
Déblais et gravars ®Qui- Non ®igui  Uon ®0ui  Non ®0ui Hon ®oui  INon ®0ui Nan ®0ui Non
Mtaux ®0ui - “INen ®oui on ®oui  UNon £ 0ui Non ®oui Non ® Oui Nen S 0ui Non
Plastiques Sigui- ®Non Cigui  ®Non Oui  ®Non Joui ®iNon Cgui  ®Non Uigui ®Nen Cigui ®iNon
Bois ®0ui “INen ®oui Non ®oui  UNon £ 0ui Non ®oui Non ® Oui Non & 0ui ton
Carons ®Qui Non ®igyi  Uton ®=0ui  '“'Non *0ui Non ®oui  Non 1% Ot Nen =0ui Non
Papiers ®oui WNen ®gui ‘Non ®oui  ONon ®0ui Non ®oui 'Non ® i Nen ®0ui Non
iy Eepices Gt en i Non Qui Non '‘Oui “='Non LADui "™'Non Qi Non 'Qui Non WAOui "®'Non
melange
Tout venant incingrable SOui "™ Naon Doui ®hen ‘Oui - "®'Non 0w Non Qi Non Qi Nan 0w Non
-
Affichags de 1 2 14 sur 14 léments
y Enregistrer

Ces éléments sont indispensables aux restitutions effectuées par configuration de décheteries.
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7.2.2. Communes desservies par les déchéteries

L’onglet « Dessertes » permet d’afficher un tableau recensant toutes les communes desservies
par les décheteries de votre collectivité. Chaque déchéterie doit avoir sa desserte renseignée.
Les fonctionnalités disponibles sont les méme que pour les collectes.

Annge ] Informations Horaires Déchets admis ] Quantités et Equipements ] Dessertes e
generzles y d'ouverturs ] destinations y

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires

y Emregistrer

Année : 2019
Filtrer par structures intercommunales desservies : |Communzs indépendantes ¥ y Appliquer

Aucune donnée & afficher

% Dupliquer données année précéedente

3y Ajouter les communes du maitre d'ouvrage y Ajouter les communes d'une structure y Ajouter une commune y Importer les dessertes y Emregistrer

¥ Retour a la consultation

Plusieurs outils sont proposés pour faciliter la saisie de ces données, et comme pour la saisie
des tonnages, nous vous conseillons d’utiliser « Dupliquer données année précédente » en
ayant pris soin au préalable d’avoir enregistré vos données.

D’autres boutons sont a votre disposition :

4 Ajouter les communes du maitre d’ouvrage qui n’apparait plus si toutes les communes
adhérentes sont dans le tableau des dessertes.

# Ajouter les communes d’une autre structure pour ajouter rapidement toutes les
communes adhérentes d’une collectivité ;

4 Ajouter une commune.

# |Importer les dessertes pour importer des communes desservies a partir de fichiers
Excel. Pour plus de précision sur le mode opératoire, se reporter au « Guide de la
procédure d’import » présent dans la fenétre d’import des dessertes.

Une liste déroulante est disponible au-dessus du tableau pour pouvoir filtrer les données
affichées. Elle est constituée du nom de la collectivité éventuellement complété d’autres
collectivités (celles ajoutées en utilisant le bouton « Ajouter les communes d’une autre
structure ») et du libellé ‘Communes indépendantes’ pour la sélection des communes desservies
non rattachées a une collectivité.

Par défaut le chiffre ‘100’ apparait dans chaque cellule pour signifier que 100% de la population
de la commune (ligne) est desservie par la déchéterie (colonne). Ce chiffre est modifiable et
les cellules pour lesquelles la valeur saisie est différente de ‘100’ apparaissent sur fond bleu.

Les cases a cocher figurant devant les noms des communes permettent d’affecter 100% de la
population de la commune pour toutes les déchéteries.

Dans ’autre sens, les cases a cocher figurant devant les noms des déchéteries vous permettent
d’affecter 100% de la population a toutes les communes du tableau.
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Des cases a cocher sont disponibles dans la derniére colonne pour sélectionner les lignes qui
seront supprimées au moment de cliquer sur « Enregistrer ».

Année b Informations Horaires Déchets admis > || Quantités et | Equipements ) Dessertes
génerales Y || douverture Y || | destinations |

#* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires 3 ik |

Modifier les dessertes Année : 2019

Filtrer par structures intercommunales desservies : | Tout sélectionner ) Appliquer |
Tout sélectionner ——
R L e
Rechercher : Alm (280)
Commune {*} Déch: e Décheterie de |2 Déchzaterie de Décheéterie des Déchéterie du
d'Emmais - Baumette {2472) | Villechian (: Brunelleries Haut Coudray Patit Guichard
Recyclerie (4179) (4183) (4101) (5107}
| 1 |

]

Andard* (49800} |100 | | [1oo | | [too | | 100 | | (100 | | [100 | | [1oo || @ -

| Angers (43000) [100 | | [100 | | [1o0 | | l100 | | [100 | | [100 | | [100 || &

L0 Avrillé (43240) [100 | | l1oo | | [1oo | | [100 | | 200 | | 1100 | | [1o0 | o

I Bauné* (45140) 100 | | [100 | | [roo | | [zo0 | | [1o0 | | [100 | | [100 | &

5 Beaucouzé (43070} l100 | | [ro0 | | [1o0 | | {200 | | [1oo | | 200 | | [roo |

] Béhuard (45170} [100 | | [100 | | [1oo | | {100 | | [1o0 | | [100 | | [1oo ] &

I5)" Bouchemaine {43080) |100 | | [100 | | 100 | | {200 | | 100 | | [1o0 | | [1oo N

I Brain-sur-I'Authion® (43800) [100 | | [100 | | l1o0 | | {200 | | (100 || [100 | | [1o00 | o

0 Briollay {45125) [100 | | [{oo | | Hoo | | [z00 | | [1ao | | [{oo | | [100 || @

|-]" " cantenay-Epinard (49450) |100 | | 100 | | [1o0 | | {100 | | [100 | | [100 | | [100 | (|
Cholet {45300} |100 | | [1oo | | [too | | 100 | | (100 | | [200 | | [1oo || @

Ll corné* (43630} [100 | | 100 | | [too | | {200 | | 100 | | |00 | | [1o0 R

5 Ecoufiant (49000) [100 | | 200 | | [too | | [100 | | [100 | | [108 | | [100 || @ -

Affichage de 1 3 42 sur 42 £lémants

Déchéterie Déchéterie de la Déchéterie de Déchéterie des Déchéterie du Déchaterie du Lac Déchéterie du
d'Emmaiis - Baumette (2472} | Villechien (2437) Brunelleries Haut Coudray Bleu {2473) Petit Guichard
Racyclaria (4173) {4183) (4101) (5107)
Total 42 42 42 42 42 42 42
) b
» Ajouter les communes du maitre d'ouvrage 3 Ajouter les communes d'une structure ‘ ) Ajouter une commune ] » Importer les d | ) Enregi
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8. CONTROLE ET VALIDATION DES DONNEES (ONGLET
‘GESTION DES DONNEES’)

Vérifier les données saisies en utilisant des outils automatiques de contréle.
Corriger les données erronées.

Valider les données.

Calculer et exploiter les indicateurs.

Partager les données avec d’autres collectivités.

S e B

8.1. Controler les données

Dans l’onglet « Gestion des données » partie « Controle des données », un tableau liste toutes
les années pour lesquelles des données ont été saisies pour votre collectivité.
Cliquer sur « Controler » de ’année de l’enquéte.

Controle des données i
SlEeUrs ancer le caicwl des indicateurs au presiabie)

Date du dernier contrile : 06/11/2015

Annes Validation Auteur du contrile Date du conrdle | Action(s)

2020 I % Contréler

2015 % Controler

2018 » POULAIN 06/11/201% » Controler » Afficher » Valider

2017 o DESPLATS 21/06/2015% y Afficher | > Invalider

2016 - RUDOLOGIAZ 03/10/2017 ¥ Controler ¥ Afficher ) _Vah'der

2015 v MAHE 23/08/2017 ¥ Afficher 3 Invalider |

2014 v C549 08/06/2016 ¥ Afficher ¥ Invalider

—raa T - e ) % AFfirhar % Trwalidar

Le résultat des contréles s’affiche sous forme d’une liste d’éléments pour lesquels la correction
est soit obligatoire, soit souhaitée ou simplement des éléments d’information qui peuvent vous

faire prendre conscience d’un probléme.

Il est possible d’exporter (au format csv exploitable sous Excel) cette liste de facon a apporter
les corrections correspondantes sans avoir a revenir visualiser ces controles en cliquant sur le
bouton « Exporter » en bas a gauche du tableau de résultats.
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Groupe

Autres
collectes

Déchéteries

Nom du contrdle

Saisie des tonnages collectés (OMR et C5)

Résuitats des contrdles sur la fiche acteur

since
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X

@ Correction obligatoire l@l Correction souhaitée @ Pour information
-

Nb par page : iRy

Gravite

Aucun tonnage collecté renseigné pour l'année 2013 ﬁ

Fréguentation par habitant desservi < 0,2 ou | Taux anormal de fréquentation pour I'année 2013 :Déchéterie le Gué-de-longroi @

Resultatsde 1 a 2'sur 2
&=

En cliquant sur « Fermer » vous revenez sur l’onglet « Gestion des données » de votre
collectivité et vous pouvez constater que les boutons « Afficher » et « Valider » s’affichent
désormais sur la ligne de l’année de ’enquéte.

2020

201%

2018

8.2. Corriger les données

Contrile des données

Date du dernier contréle : 27/03/2020

Validation Auteur du contrile

x PCOU

x POULAIN

Date du contrile

27/03/2020

06/11/201%

Outil de contréle et de validation des données saisies (hors données redressées) et des indicateurs (lancer le caleul des indicateurs au préalable).
Seules les donndes des années validées sont exploitées.

Nb par page : [ETIRA
» Fermer

Action(s)
% Controler
% Contraler 3 Afficher I % Valider
» Contréler 3y Afficher » Valider

Le tableau des controles vous indique les corrections a apporter en priorité :

# Corrections obligatoires : signale souvent des données manquantes (tonnage, desserte

*

&

communales, ...) indispensables au calcul des indicateurs.

Corrections souhaitées : une donnée importante est manquante et la correction et

souhaitée.

Pour information : des controles de cohérence (calculs de ratio, taux d’évolution de
la production de déchets, ...) sont affichés pour information. Ils peuvent vous inciter a
vérifier les données saisies. Par exemple un ratio de collecte des OMR de 45
kg/habitant et par an peut signifier qu’il y a peut-étre une erreur au niveau de la
saisie du tonnage des OMR ou de la population desservie pour cette collecte.

Important : les contrdles ‘Pour information’ concernent également les indicateurs. Il
est donc souhaitable aprés une premiére vérification des données de calculer les
indicateurs de l’année de l’enquéte.
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Lancement du calcul : déplier le bloc ‘Calcul des indicateurs’ de l’onglet ‘Gestion des données’
(bloc situé au-dessus de celui des controles) et cliquer sur « Calculer » situé en face de ’année
souhaitée. Une fois le calcul terminé, relancer de nouveau le controle des données comme
précisé au paragraphe 8.1.

Calcul des indicateurs

Lo ge caicu des indicaleurs o8 i@ Ciecinymie pour res annees gui anl rait f odjel o au mains uwn ooniroe

Date du dernier calcul @ 17/12/2015

Anngs Date Caloul
2019 % Calculer
2018 17/12/201%9 3 Calculer
2017 21/11/201% y Calculer

8.3. Valider les données

La validation peut étre effectuée quand les controles n’affichent plus de ‘Correction
obligatoire’, si possible quand il n’y a plus de ‘Correction souhaitée’ et apres avoir lancé un
dernier calcul des indicateurs (cf. paragraphe précédent).

La validation s’effectue en cliquant sur « Valider ».

Contréle des données a

Bl

Seules

Date du dernier contréle : 27/03/2020

Validation Auteur du contrile Date du contrile

2020 % Controler

201% v BCOU 27/03/2020 % Controler y Afficher ] y Valider ]]

Dans le cas ou ’EPCI valide ses données, un mail est adressé a |’ADEME Régional pour signifier
que la saisie des données est terminée.

Cette opération n’est pas irréversible car un nouveau bouton « Invalider » va alors s’afficher
vous permettant éventuellement de les re-controler.

La validation des données entraine la mise a jour des informations affichées dans ’onglet
‘Indicateurs’ qui présente dorénavant les indicateurs de l’année validée. Vous avez la
possibilité également d’imprimer la fiche de synthese PDF qui permet d’obtenir rapidement les
derniers indicateurs valides.
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[Acteur 2100] - Sirmatcom de Maintenon (28) &+

Vue Fiche | Vus Carte ERE* Mise  jour |z 08/02/2013
- Calcul des indicateurs en cours...
Identité > Compéetences Gestion des Gestion des
et services > colits > données >
Bilans et Historigue Comparaisons

¥ Imprimer la fiche de synthése

8.4. Qutil de comparaison

L’outil de comparaison permet a la collectivité de comparer ses différents indicateurs avec
ceux des autres collectivités du département ou de la région en fonction des critéres

sélectionnés.

Ces informations lui permettent de se positionner par rapport aux autres collectivités.

Indicateurs ~ Identité }] Compétences et Gestion des colits b Gestion des
services b données H
A ———

Synthése Bilans et Historique

LT

ctivités du département ou de la région ou

Comparer la situation de la collectivité avec les autres collectivités (2014)

Année @ | 2014 ¥

» Appliquer

Choix des Collectivités du département Collectivités de la région #® Collectivités de la France entigre

collectivités :
Filtres : ¥ Afficher les résultats des collectivités de méme typologie
¥| Hors déblais et gravats

Indicateur : Performance de collecte des OMR

Collectivité sélectionnée @ Grand Lyon la Metropole
Typologie : URBAIN dense 9
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8.5. Partager les données entre collectivités
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[ ]
406
[ ] L .
— . .
E 339 ] o
o 8 0
& ‘ ®
c L
S [ ]
g 2 m . e
ih v e o
& e ® "'
8 203 &
L) e®
e
= 135
i
68
4]
o 173084 346167 515251 692335 865419 1038502 1211586 1384670 1557753
Population totale
) Dézoomer ] ¥ Exporter
| afficher la comparaison avec les valeurs de référence

Vous avez la possibilité de partager vos données (flux et colits) avec d’autres collectivités. Cela
permet de consulter les données des autres collectivités qui ont accepté ce partage et
d’effectuer des comparaisons. Pour activer le partage, déplier le bloc ‘Partage des données
entre collectivités’ et cliquer sur la case a cocher ‘Partager les données flux et colts’.

Vous pouvez également autoriser le conseil départemental ou régional a consulter les matrices

des codts.

Partage des données entre collectivites

b
ges pour permettre leur consultation par d'sutres collectivités
Les données ne sont pas partagées
Partage des informations entre collectivités
Le partage des donneéss permet a une collectivité de consulter et d'exporter les données des
autres collectivtés qui ont aussi accepte de partager leurs informations. Il s'agit d'une mise
en réseau des données uniguement accessible aux collectivités souhaitant partager
I'information.
Le partage des informations est effectif pendant une durée de un an. Il est ensuite résiliable a
tout moment.
Partager les données flux et colts
Autoriser le Conseill Départemental ou Regional & consulter mes matrices sur les colts
Y Réduire
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